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Jour 2 : Répondre à un appel d’offres
Comprendre les enjeux des appels d’offres publics pour concourir avec succès

D
éclaration d’activité enregistrée sous le num

éro 84 69 14474 69 auprès du préfet de la région Auvergne-Rhône-Alpes. 
Cet enregistrem

ent ne vaut pas agrém
ent de l’Etat.

- CONNAITRE les différents documents d’un appel d’offres
- ANALYSER un marché public
- CONSTRUIRE une réponse pertinente

OBJECTIFS

PUBLIC

Toute personne ayant à réaliser des réponses à appels d’offres

MOYENS PEDAGOGIQUES ET SUIVI
Analyse des besoins préalables à la formation
Etude de cas réel d’un marché public
Support détaillé remis en fin de formation
Formateur expert
Evaluation (QCM)

Répondre à un appel d’offres demande une compréhension des différents documents du marché et d’être en mesure 
d’apporter une réponse adaptée. 
Cette journée vous permet de mieux appréhender le Dossier de Consultation des Entreprises (DCE) 
et le Mémoire Technique (MT) 

→  9h00-10h45
Comprendre et étudier le dossier de consultation 
des entreprises 

- Analyser les pièces générales (RC)
- Analyser les pièces techniques (CCTP, CCP)
- Demander des informations complémentaires 

→ 11h00-12h30
Les principes de base de la réponse 
- Différencier partie administrative et commerciale
- Analyser la pondération des critères de jugement 
des offres dans les marchés publics
- Comprendre l’importance d’un mémoire technique 
de qualité dans la réponse aux appels d’offres publics
- Les principes de la structuration d’un mémoire 
technique

PROGRAMME

R
éf : 

DUREE : 1 jour (7 heures)
En présentiel ou à distance

Toutes nos formations sont 
personnalisables
Nous nous adaptons à vos 
besoins

CONTACT: David Malek
contact@aop-marches.fr

 → 13h30-15h00
Analyse du cahier des charges et des éléments de 
réponse à apporter
- Définir les éléments constitutifs d’un mémoire 
technique
- Analyser les besoins du marché public et les 
propositions à retranscrire dans le mémoire technique
- Distinguer et mettre en avant les avantages 
concurrentiels de l’offre

→ 15h15-16h45
Rédaction d’un mémoire technique
Les principes rédactionnels détaillés afférents à chaque 
section constitutive d’un mémoire technique
- Présentation de l’entreprise
- Moyens humains et matériels
- Dispositions adoptées pour la réalisation du 

marché
- Méthodologie
- Responsabilité sociétale des entreprises appliquée 

au marché public
Exemples de mémoires techniques

→ 16h45
Conclusion et évaluation
Fin de la session à 17h15


